
 

 

常见普通护照/旅行证业务种类及申办材料 

 
                                                                       

常见业务种类 常规材料 辅助材料 

换发 

①正常换发 护照原件及复印件； 

国籍状况声明书； 

申请表； 

护照照片两张。 

①无 

②护照过期 ②无 

③因更名换照 

③国内户口本复印件或其他使用新名

的证明文件； 

申请人申请更名的书面声明。 

补发 

①护照损毁 

护照复印件（如有）； 

国籍状况声明书； 

申请表； 

护照照片两张。 

①损毁的护照； 

损毁情况说明。 

②护照遗失 

或被盗抢 
②护照遗失或被盗抢情况说明。 

颁发 

（成年

人） 

从未持有中国护照等

旅行证件的人员 

护照原件及复印件（如有）； 

国籍状况声明书； 

申请表； 

护照照片两张。 

个人情况报告； 

其他能证明中国国籍的材料。 

加注 

①姓名加注 
护照原件及复印件； 

申请表； 

护照照片两张。 

①相关公证书和法律文件。 

②曾用名加注 
②国内户口本复印件或曾用名相关证

明文件。 

儿童或

未成年

人办照

(16 周

岁以

下) 

①国外出生 
父母护照原件及复印件； 

出生时父母当地有效居留证件或签证原

件及复印件（如有），（换、补不需提供）； 

父母结婚证原件及复印件（如有）； 

未成年人出生证原件及复印件； 

父或母同意为儿童办理护照或旅行证的

书面声明； 

申请表； 

护照照片两张； 

注：在各种证明材料齐全情况下，父母一

方陪同前来办理即可。 

①根据国籍发护照或旅行证。 

②国内出生、持出入

境通行证出境 

②入境通行证复印件； 

儿童完整出入境记录。 

③国外出生、父或母

未出现在出生证上 

③成年人与父或母之间亲子关系的法

律文件（如亲子关系 DNA证明等）。 

  

 


